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All’Albo on line  

All’Amministrazione trasparente  

Al Sito web  

Agli Atti 

 

CAPITOLATO D’APPALTO 

 

Oggetto: Procedura per l'affidamento diretto di "acquisto materiale di cancelleria", ai sensi 

dell'art. 1, comma 2, lett. a, della Legge 11 settembre 2020, n. 120, mediante Trattativa Diretta sul 

Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per un importo stimato pari a 

€2459,02 IVA esclusa; CIG: B1DA006A60. 

 

PON “Agenda SUD” - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 

(FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 - “Agenda SUD” – Cod. Prog. 

10.2.2A-FSEPON-PU- 2024-30 dal titolo “PONti per il futuro” - CUP: F64D23002430001 

Art. 1 - DEFINIZIONI 

Il presente Capitolato intende regolamentare i principali requisiti e gli elementi che verranno 

negozialmente inseriti nel contratto avente a oggetto acquisto materiale di cancelleria (di seguito, il 

"Contratto"), che l'Amministrazione scolastica sottoscriverà con un Operatore Economico individuato in 

possesso dei requisiti necessari per l’espletamento dell’affidamento. 

 

Art. 2 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO  

Oggetto dell’affidamento è "acquisto materiale di cancelleria" (di seguito, “Servizio/Fornitura” il 

“Servizio"), nonché tutte le attività accessorie, strumentali o comunque collegate alla sua completa e 

corretta esecuzione. Il Servizio/fornitura è finalizzato alla realizzazione di percorsi formativi . 

In particolare, l’affidamento in oggetto è finalizzato all’acquisizione di quanto di seguito indicato: 

 

Quantità 

unitarie 
Descrizione caratteristiche tecniche minime essenziali 

6 Pen drive 64 Gb 

10 Faldoni dorso 12 

10 Faldoni dorso 10 

70 Risma di carta A4 bianca 
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7 Conf. buste forate lucide 

10 Toner nero 

4 Toner colore 

1 Conf. penne bic nere 

1 Conf. penne bic rosse 

25 Cartelline con elastico 

1 Conf. cartelle per atti 

1 Conf. cartelline con lembi 

16 Conf. pennarelli da 12 pz. 

18 Conf. pastelli da 12 pz. 

3 Conf. pennelli misure assortite 

6 Conf. Tempere da 12 pz 

6 Conf. blocco adesivo 75x75 

6 Cucitrice 

6 Levapunti Zenith 

6 Pile duracell AA 

6 Pile duracell AAA 

10 Colla stick  da 20 gr. 

30 Colla stick  da 40 gr. 

58 Colla stick  piccola 10 gr 

6 Super attack gr. 5 

8 Forbici da ufficio 

3 Conf. fermagli n. 4 

3 Conf. fermagli n. 5 

6 Conf. punti per cucitrice 

3 Conf. etichette adesive stampabili 

7 Conf. pouches f.to A4 (100 PZ) 

3 Conf. pouches f.to A3 (100PZ) 

19 Nastro avana da imballaggio 

19 Nastro trasparente da imballaggio 

12 Rotolo nastro carta 19x50 

12 Rotolo nastro carta 38x50 

12 Rotolo nastro carta 50x50 

6 Conf. nastro adesivo 15x33 

6 Conf. nastro adesivo 15 x 66 conf. da 10 

3 Conf. nastro adesivo 15 x 66  

12 Nastro isolante  

10 Correttore mouse 

10 Correttore a penna 

1 Perforatore a due alti spessori 

10 Pennarello lumocolor punta F 
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10 Pennarello lumocolor punta M 

20 Evidenziatori 

10 Pennarello tratto 

100 Busta bianca da spedizione f.to A4 

100 Busta bianca da spedizione f.to A3 

1 conf. buste da lettera 11x23 

4 Conf. quadernoni 5 mm. 

4 Conf. quadernone 1 rigo 

2 Conf. quadernone 10 mm. 

2 Conf. quadernone A 

2 Conf. quadernone B 

2 Risma di carta f.to A3 

180 Fotocopie a colori f.to A4 

6 Risma di carta A4 160 gr. Colori vari 

74 Cartoncino nero f.to A3 

29 Fogli di carta da imaballo bianca 

5 Conf.10  matite n. 2 

1 Conf. 15 matite n. 2 

59 Gomma 

5 Uniposca bianco 

12 Cartoncini bristol 70X100 

2 Confezione 50 pz cartoncini bianchi A4 

3 Risma di carta A4 bianca 160 gr. 

3 Conf. Cartoncino bianco A4 - 160 gr (125 pz) 

3 Colla block 

2 Album ruvido 33x48 

1 Confezione pastelli a cera da 12 pz 

2 Confezione pastelli da 24 pz 

1 Confezione pouches 50 pz A3 

6 Confezione pennarelli punta L 12 pz 

 

 

Ai fini dell'affidamento in oggetto, l'operatore economico affidatario dovrà garantire che: 

• il Servizio/Fornitura in oggetto è conforme ai Criteri Ambientali Minimi (C.A.M.) previsti 

dalle vigenti disposizioni di legge; 

• ove previsto, in relazione alla natura e all'oggetto dell'affidamento, il Servizio/Fornitura è 

conforme e possiede i requisiti tecnici e ambientali previsti dalla normativa europea e 

nazionale in ottemperanza al principio di non arrecare un danno significativo agli obiettivi 

ambientali (“Do No Significant Harm” – «DNSH»), in coerenza con l'articolo 17 del 

Regolamento (UE) 2020/852. 
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Tale conformità sarà oggetto di verifica da parte dell’Amministrazione scolastica secondo quanto 

indicato negli allegati (c.d. “check list”) alla Circolare DNSH n. 32/2021 

Il Contratto sarà affidato mediante procedura di affidamento diretto ai sensi dell'art. 1, comma 2, lett. a, 

della Legge 11 settembre 2020, n. 120, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento e di rotazione, nonché secondo i criteri, i termini e nell’osservanza delle modalità previsti nel 

presente documento. 

Il Contratto sarà affidato ad un operatore economico in possesso dei requisiti necessari per l’espletamento 

del Servizio/Fornitura richiesto che offrirà i beni e/o i servizi maggiormente rispondenti all’interesse 

pubblico che la Stazione appaltante deve soddisfare e che siano congrui nel prezzo in rapporto alla 

qualità della prestazione richiesta. 

La gestione del Servizio/Fornitura, da realizzarsi a cura dell’Affidatario ed a proprio rischio, mediante 

personale ed organizzazione propri, nonché l’esecuzione di tutte le attività e prestazioni necessarie al 

completo ed esatto espletamento del Servizio/Fornitura di cui trattasi, deve essere realizzato nel rispetto 

della vigente normativa, delle finalità istituzionali dell’Amministrazione scolastica e di quanto previsto 

dai documenti relativi alla procedura in oggetto.  

L'Operatore Economico Affidatario si impegna a eseguire il Servizio/Fornitura con la massima diligenza 

e serietà richiesta in relazione alla natura delle prestazioni in oggetto, in conformità a quanto previsto nel 

presente Capitolato e nel Contratto sottoscritto con l’Amministrazione. 

 

Art. 3 - VALORE STIMATO DELL’AFFIDAMENTO 

Il valore di base stimato dell’affidamento in oggetto è pari a €2.459,02 IVA esclusa ed è stato 

determinato dall’Istituto Scolastico tenuto conto dell’importo complessivo ricevuto a titolo di 

finanziamento per la realizzazione delle attività progettuali in oggetto. 

Non saranno accettate offerte in aumento rispetto all’importo di base della procedura sopra indicata.  

 

Art. 4 – DURATA DEL CONTRATTO 

Gli effetti del Contratto vincoleranno l’operatore economico affidatario a decorrere dalla data della sua 

sottoscrizione fino al completamento della fornitura richiesta. 

Le prestazioni oggetto del Contratto stipulato con l’Operatore Economico Affidatario dovranno essere 

portate a compimento perentoriamente entro la data di conclusione delle attività formative, così come 

prevista nella lettera di autorizzazione (31 agosto 2024); l’Affidatario si impegna a rispettare rigidamente i 

tempi utili previsti per la realizzazione del Progetto, al fine di garantire il raggiungimento degli obiettivi e 

delle finalità di Progetto, e ferme in ogni caso le eventuali responsabilità postume che potrebbero 

interessare lo stesso Affidatario secondo quanto previsto dalle disposizioni del presente documento. 
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Art. 5 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 65 del D.Lgs. n. 

36/2023.  

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del D.Lgs. n. 

36/2023. 

Non sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economici che, a causa di atti 

compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, si trovino in una delle situazioni di cui agli articoli 

94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e dalle ulteriori disposizioni normative che precludono soggettivamente gli 

affidamenti pubblici.  

In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, la Scuola ne darà segnalazione 

all’A.N.A.C. ai sensi dell’art. 96, comma 15, del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

Art. 6 – DICHIARAZIONI DELL’OPERATORE ECONOMICO OFFERENTE 

Gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura in oggetto devono possedere i requisiti 

generali di partecipazione di cui all’art. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 richiesti nella documentazione 

allegata. 

Le dichiarazioni non potranno essere in alcun modo parziali, condizionate e indeterminate. L'Istituto 

appaltante si riserva la facoltà di verificare, prima dell'affidamento definitivo, il possesso dei requisiti 

dichiarati dai partecipanti durante la procedura di affidamento. 

 

Art. 7 – VERIFICA DEI REQUISITI 

La Stazione appaltante, ai sensi dell’articolo 99 del D.Lgs. n. 36/2023, verifica l’assenza delle cause di 

esclusione di cui agli artt. 94, 95 e ss. del Codice, In relazione alle procedure di affidamento e ai contratti 

riguardanti investimenti pubblici, anche suddivisi in lotti, finanziati in tutto o in parte con le risorse 

previste dal PNRR e dal PNC, nonché dai programmi cofinanziati dai fondi strutturali dell’Unione 

europea, fino al 30 giugno 2024, la Stazione appaltante procede alla verifica dei requisiti di cui agli artt. 

94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 nelle more dell’esecuzione del contratto, così come previsto dall’art. 8, 

comma 1, lett, a), della Legge 11 settembre 2020, n. 120, modificata dal cd. decreto milleproroghe D.L. 

30 dicembre 2023, n. 215. 

 

Art. 8 – DISCIPLINA DEL SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 101 del D.Lgs. n. 36/2023, le carenze di qualsiasi elemento formale 

dell’offerta presentata dall’operatore economico offerente potranno essere sanate attraverso la procedura 

di soccorso istruttorio di cui al richiamato articolo.  

 

Art. 9 - CORRISPETTIVO E MODALITÀ DI PAGAMENTO 

A fronte dell’affidamento in oggetto, sarà corrisposto all’Operatore economico affidatario l’importo 

pattuito dalle parti nel Contratto a titolo di corrispettivo.  
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Tale importo dovrà intendersi comprensivo e remunerativo di tutte le prestazioni e obblighi previsti nel 

Contratto e in ogni altro atto afferente l’esecuzione del Servizio in oggetto; per cui nessun altro onere, 

diretto o indiretto, potrà essere addebitato all’Istituto per effetto dell’esecuzione del Contratto. 

In particolare, si rappresenta sin d'ora che il pagamento della fattura è subordinato all’accertamento, da 

parte dell’Istituto, delle prestazioni effettuate, in termini di quantità e qualità, rispetto alle prescrizioni 

previste nei documenti contrattuali. 

Sulle fatture elettroniche dovranno essere riportati il codice univoco di questa Scuola UF5CLB, il CIG 

B1DA006A60, il CUP F64D23002430001, e il Codice Progetto relativo alla procedura in oggetto. 

Il pagamento del corrispettivo dovuto seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del soggetto 

finanziatore e sarà effettuato in ogni caso entro 30 (trenta) giorni dalla data di effettivo accreditamento 

dei fondi stessi. È facoltà dell'Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali 

acconti.  

In particolare, è riconosciuta all’Istituto Scolastico la facoltà di concedere all’Affidatario degli acconti a 

saldo di fatture/forniture parziali, previa verifica di conformità, in termini di quantità e qualità, del 

Servizio parzialmente eseguito.  

Resta inteso che, anche in tal caso, gli acconti saranno corrisposti all’Operatore Economico Affidatario 

secondo le modalità di pagamento convenute nel Contratto e, in ogni caso, nel rispetto della normativa 

relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Nello specifico, l’istituto provvederà alla liquidazione di quanto dovuto per la parte della fornitura 

eseguita su presentazione della relativa fattura elettronica e previa positiva verifica di conformità delle 

prestazioni eseguite. 

Si rappresenta, infine, che non sono dovuti oneri di sicurezza in quanto trattasi di affidamento di mera 

fornitura di beni e servizi e che il corrispettivo dovuto sarà soggetto al regime fiscale vigente alla data 

dell’affidamento. 

 

ART. 10 - CONSEGNA e RESI PER MERCE NON CONFORME 

La fornitura dovrà essere consegnata dall’Affidatario presso la sede dell’Istituto scolastico I.C. "Prof. 

Giuseppe Costantino Soz”, sita in Trepuzzi, Via Elia, 103 (LE), entro il 10.06.2024 e comunque non oltre 

il 31.08.2024, pena l’applicazione delle penali previste dal presente documento e dal Contratto, per ogni 

giorno di ritardo. 

La firma, posta sul suddetto Documento all’atto del ricevimento della fornitura, indica la mera consegna 

della stessa. 

Nel caso di difformità tra i prodotti richiesti e i prodotti consegnati dall’Affidatario, rilevata anche in un 

momento successivo rispetto alla sottoscrizione del DDT, l’Istituto invierà una contestazione scritta, 

mediante PEC, all’Affidatario, attivando le pratiche di reso, secondo quanto di seguito disciplinato. 

Nel caso in cui i prodotti resi/da restituire siano già stati fatturati, l’Affidatario dovrà procedere 

all’emissione della nota di credito. 

L’Affidatario si impegna a sostituire, senza alcun addebito per l’Amministrazione richiedente, entro 5 
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(cinque) giorni lavorativi dalla ricezione della comunicazione di contestazione, i prodotti che presentino 

difformità qualitativa, concordando con l’Istituto le modalità di ritiro e di sostituzione, pena 

l’applicazione delle penali previste, e fatto salvo, in ogni caso, il risarcimento dell’eventuale maggior 

danno sofferto dall'Amministrazione. 

Anche ai fini dell’applicazione delle penali, la mancata sostituzione dei prodotti da parte dell’Affidatario 

sarà considerata mancata consegna. 

I prodotti non accettati restano a disposizione dell’Affidatario a rischio e pericolo dell’Affidatario stesso, 

il quale dovrà ritirarli a sue spese. 

L’Affidatario si impegna a integrare/ritirare, senza alcun addebito per l’Istituto, entro 5 (cinque) giorni 

lavorativi dalla data della ricezione della comunicazione di contestazione, le quantità di prodotti 

consegnati in difetto/eccesso, concordando con l’Amministrazione stessa le modalità di 

integrazione/ritiro, pena l’applicazione delle penali previste dal presente documento e dal Contratto. 

È a carico dell’Affidatario ogni danno relativo al deterioramento dei prodotti in eccesso non ritirati. 

 

ART. 11 - INADEMPIMENTI E PENALI 

In caso di inadempimento nell’esecuzione delle prestazioni previste dal Contratto oppure di  azioni e/o 

atti da parte dell’Affidatario che abbiano compromesso o che siano tali da compromettere l’esecuzione 

del Servizio richiesto o nuocere all’Istituzione Scolastica, quest’ultima, fatto salvo il risarcimento del 

maggior danno ai sensi dell’art. 1382 c.c., avrà la facoltà di applicare delle penali adeguate all’importanza 

e alla gravità dell’infrazione. 

In particolare, in presenza delle violazioni e/o inadempienze di seguito descritte, l'Amministrazione 

Scolastica applicherà le seguenti penali: 

 

INADEMPIENZA 

IMPORTO 

PENALE  

(espresso in euro) 

A 
Ritardo nella consegna e/o nell’installazione dei beni richiesti, derivante da fatto 

imputabile a dolo o colpa dell’Affidatario, rispetto al termine convenuto  

€50,00 per ogni 

giorno lavorativo di 

ritardo 

B 

Mancata trasmissione nel termine previsto della documentazione ex art. 47, 

comma 3-bis, del D.L. n. 77/2021, conv. con mod.dalla legge n. 108/2021 

richiesta dall’Amministrazione scolastica 

€50,00 per ogni 

giorno lavorativo di 

ritardo 

C Mancata trasmissione della certificazione eventualmente richiesta dalla Stazione 

Appaltante in fase di verifica circa il rispetto dei  C.A.M. e dei requisiti dei 

€50,00 
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DNSH, laddove richiesti in relazione alla natura dell'oggetto dell'affidamento 

D 

Ritardo nella trasmissione della certificazione eventualmente richiesta dalla 

Stazione Appaltante in fase di verifica circa il rispetto dei  C.A.M. e dei requisiti 

dei DNSH, laddove richiesti in relazione alla natura dell'oggetto 

dell'affidamento, rispetto al termine previsto 

€50,00 per ogni 

giorno lavorativo di 

ritardo 

E 
Mancato rispetto, per fatto imputabile all’Affidatario, delle scadenze previste nel 

Contratto e/o dal Progetto in epigrafe 

€50,00 per ogni 

giorno lavorativo di 

ritardo 

F 
Ritardo nella sostituzione dei prodotti non conformi, difettosi o non funzionanti 

rispetto al termine previsto dal  Contratto 

€50,00  per ogni 

giorno lavorativo di 

ritardo 

G 
Ritardo nella integrazione/ritiro delle quantità di beni consegnati in 

difetto/eccesso rispetto a quanto previsto nel Contratto 

€50,00 per ogni 

giorno lavorativo di 

ritardo 

H 
Rifiuto ingiustificato di sottoporsi ai controlli e alle verifiche, degli incaricati 

della Stazione Appaltante del monitoraggio del servizio 

€50,00per ogni 

violazione accertata 

I 

Inadempimenti e violazioni delle norme di legge e/o di regolamento e/o 

contrattuali, anche in tema di riservatezza e protezione dei dati 

dell’Amministrazione scolastica 

€50,00 per ogni 

violazione accertata 

L 

Mancanza e/o violazione delle condizionalità relative agli obbiettivi e finalità del 

Progetto in oggetto per il quale è stato affidato il Servizio, per fatto imputabile a 

dolo o colpa dell’Affidatario 

€50,00 per ogni 

violazione accertata 

Le penalità, cumulativamente, non possono superare il 10% dell'importo contrattuale netto, ai sensi del 

disposto all’art. 126, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023. 

Secondo i principi generali, le penali saranno applicate solo nel caso in cui il ritardo o l’inadempimento 

siano imputabili all’Affidatario. 

L’Affidatario prende atto e accetta che l’applicazione delle penali previste dal presente articolo non 

preclude il diritto dell’Istituto di richiedere il risarcimento degli eventuali maggiori danni. 

L’Istituto avrà diritto di procedere alla risoluzione del Contratto nel caso di applicazione, nel corso della 

durata del Contratto stesso, di penali per un importo superiore al 10% dell’importo contrattuale. 

L’applicazione della penale sarà preceduta da una rituale contestazione scritta dell’Istituto verso 

l’Affidatario, alla quale l’Affidatario medesimo potrà replicare nei successivi 5 (cinque) giorni dalla 
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ricezione. 

L’Istituto, per i crediti derivanti dall’applicazione delle penali di cui al presente articolo, potrà, a sua 

insindacabile scelta, avvalersi della cauzione definitiva, se prestata ai sensi dell’art. 117 del d.lgs. n. 

36/2023, senza bisogno di diffida o procedimento giudiziario ovvero compensare il credito con quanto 

dovuto all’Affidatario a qualsiasi titolo, quindi anche per i corrispettivi maturati.  

A tal fine, l’Affidatario autorizza sin d’ora l’Istituto, ex art. 1252 del Codice civile, a compensare le 

somme ad esso dovute a qualunque titolo con gli importi spettanti alla Stazione Appaltante a titolo di 

penale. 

L’applicazione delle penali da ritardo non esonera in alcun caso l’Affidatario dall’adempimento 

dell’obbligazione che ha fatto sorgere l’obbligo di pagamento della penale stessa. 

 

Art. 12 – OBBLIGHI E RESPONSABILITÀ A CARICO DELL’AFFIDATARIO 

 L’Affidatario ed il suo personale dipendente e/o i collaboratori a vario titolo adibiti all’esecuzione del 

Servizio si obbligano a:  

1. osservare tutte le leggi ed i regolamenti disciplinanti l’esercizio delle attività professionali di cui 

all’oggetto, nonché le disposizioni dell’Istituzione Scolastica; 

2. adempiere secondo buona fede, diligenza e a regola d’arte a tutte le obbligazioni assunte con il 

presente Contratto, in base ai principi di cui al Codice civile e alle leggi applicabili, ai fini del 

miglior esito delle prestazioni contrattuali dovute; 

3. rispettare le tempistiche stabilite per la realizzazione delle attività oggetto del Servizio in oggetto, 

secondo quanto previsto nel presente Contratto; 

4. osservare tutte le indicazioni e direttive, operative, di indirizzo e di controllo, diramate 

dall’Istituto, nell’adempimento delle proprie prestazioni; 

5. garantire la completa e tempestiva esecuzione del Servizio, nonché di ogni altra prestazione e/o 

attività accessoria o comunque collegata allo stesso, con la diligenza professionale ed il decoro 

richiesti dalla specifica attività prestata in favore dell’istituto Scolastico; 

6. curare l’organizzazione, la direzione e il coordinamento del proprio personale addetto allo 

svolgimento del Servizio, adibendo a tale scopo il personale ed i mezzi propri, eventualmente 

integrati, al fine di garantire la qualità e quantità del Servizio richiesto, tenendo conto anche delle 

esigenze che saranno eventualmente evidenziate dall’Istituto Scolastico; 

7. a garantire l’osservanza da parte dei propri addetti al Servizio di regole comportamento e degli 

obblighi in materia di riservatezza previsti dalla normativa vigente; 

8. a segnalare, tempestivamente e per iscritto, all’Istituzione Scolastica situazioni che determinano 

cause di interruzione e/o di sospensione temporanea e/o impossibilità, totale o parziale, di eseguire 

il Servizio; 

9. osservare, per l’intera durata del Contratto, tutte le prescrizioni normative e contrattuali in materia 

di retribuzione, contributi assicurativi e previdenziali, assicurazioni, infortuni, nonché in tema di 

adempimenti, prestazioni e obbligazioni inerenti al rapporto di lavoro del proprio personale, 
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secondo la normativa e i contratti di categoria in vigore; 

10. garantire che, nell’ambito della propria organizzazione e nella gestione a proprio rischio delle 

prestazioni oggetto del presente Contratto, si atterrà a tutte le prescrizioni vigenti in materia di 

sicurezza del lavoro, con particolare riferimento agli obblighi posti a suo carico ai sensi e per gli 

effetti del d.lgs. n. 81/2008 e sue eventuali modifiche o integrazioni; 

11. ad osservare ogni disposizione in vigore per la sicurezza e la prevenzione per danni, infortuni, 

incendi, e quant’altro attiene l’attività derivante dall’affidamento;  

12. a tenere indenne l’Istituzione Scolastica da ogni dannosa conseguenza a persone e/o a cose 

dell’Istituto o di terzi che sia causata per fatto proprio o del personale dipendente; 

13. a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni responsabilità per danni ed infortuni che 

possano derivare ai suoi somministratori e/o dipendenti durante il periodo di efficacia e di 

esecuzione del Contratto;  

14. a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni molestia e/o azione, di qualunque natura, 

giudiziale e/o stragiudiziale, che provengano da terzi a causa del Contratto; 

15. rispettare, laddove l’affidamento abbia ad oggetto dotazioni tecnologiche o servizi informatici di 

hosting e cloud,  i requisiti tecnici e ambientali previsti dalla normativa europea e nazionale in 

ottemperanza al principio di non arrecare un danno significativo agli obiettivi ambientali (“Do No 

Significant Harm” – «DNSH»), in coerenza con l'articolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852, ivi 

incluso l’impegno a consegnare alla Stazione Appaltante la documentazione a comprova del 

rispetto dei suddetti requisiti, entro e non oltre 10 giorni dalla richiesta; 

16. consegnare, ove richiesta da parte dell’Istituto scolastico, idonea documentazione aziendale 

ufficiale, in originale o in copia conforme all’originale, volta a comprovare quanto dal medesimo 

dichiarato in sede di partecipazione alla presente procedura di affidamento, entro 10 (dieci) giorni 

dalla richiesta; 

17. verificare, durante lo svolgimento delle prestazioni di cui al presente Contratto, il costante 

allineamento tra lo stato di avanzamento delle prestazioni contrattualmente dovute in forza del 

presente affidamento ed il cronoprogramma delle attività di Progetto, nonché a comunicare 

tempestivamente gli eventuali scostamenti rispetto alle milestones e ai targets di tale misura, in 

modo tale consentire alla Stazione Appaltante l’adozione di azioni correttive; 

18. eseguire le prestazioni contrattualmente dovute nel rispetto degli obiettivi e delle finalità  del 

Progetto; 

19. nelle ipotesi di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla 

legge n. 108/2021, a consegnare idonea documentazione aziendale ufficiale, in originale o in copia 

conforme all’originale, in relazione a ciascuna impresa e/o consorziata del RTI che occupa un 

numero pari o superiore a quindici dipendenti e che non rientra nella classificazione di cui all’art. 

46, comma 1, del d.lgs. n. 198/2006, una relazione di genere sulla situazione del personale 

maschile e femminile in ognuna delle professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, della 

formazione, della promozione professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di 
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altri fenomeni di mobilità, dell'intervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei 

prepensionamenti e pensionamenti, della retribuzione effettivamente corrisposta. La suddetta 

relazione dovrà essere trasmessa, altresì, alle rappresentanze sindacali aziendali e alla Consigliera 

e al Consigliere regionale di parità.  La relazione di cui sopra, corredata dall’attestazione 

dell’avvenuta trasmissione della stessa alle rappresentanze sindacali aziendali e alla Consigliera e 

al Consigliere regionale di parità, dovrà essere consegnata all’Amministrazione, entro 6 mesi dalla 

stipula del presente Contratto e verrà pubblicata sul profilo dell’Istituto, nella sezione 

Amministrazione Trasparente.  L’Istituto procederà anche con gli ulteriori adempimenti di cui al 

citato art. 47, comma 9, del D.L. n. 77/2021. La violazione del succitato obbligo da parte 

dell'Affidatario determina, ai sensi dell’art. 47 del D.L. n. 77/2021, l’impossibilità di partecipare 

per un periodo di 12 (dodici) mesi ad ulteriori procedure di affidamento afferenti agli investimenti 

pubblici, oltre che l’applicazione delle penali previste dal presente Contratto, fermo in ogni caso 

l’obbligo di adempiere all’invio della documentazione richiesta; 

20. qualora l’Affidatario sia un RTI o un consorzio, ai sensi dell’art. 47, comma 3-bis, del D.L. n. 

77/2021, convertito con modificazioni, dalla legge n. 108/2021,  a consegnare all’Istituto, entro 6 

mesi dalla sottoscrizione del Contratto, in relazione a ciascuna impresa e/o consorziata che occupa 

un numero pari o superiore a quindici dipendenti e che non rientra nella classificazione di cui 

all’art. 46, comma 1, del d.lgs. n. 198/2006: 

• la certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68; 

• una relazione relativa all’assolvimento degli obblighi di cui alla medesima legge n. 68/1999 e 

alle eventuali sanzioni e provvedimenti disposti a loro carico nel triennio antecedente la data 

di scadenza di presentazione delle offerte. La suddetta relazione dovrà essere trasmessa anche 

alle rappresentanze sindacali aziendali e verrà pubblicata sul profilo dell’Istituto, nella sezione 

Amministrazione Trasparente.  L’Istituto procederà anche con gli ulteriori adempimenti di cui 

al citato art. 47, comma 9, del D.L. n. 77/2021. La violazione anche di uno solo di tali 

obblighi da parte dell'Affidatario comporta l’applicazione delle penali previste dal presente 

Contratto, fermo in ogni caso l’obbligo di adempiere all’invio della documentazione richiesta. 

 

Art. 13 - VERIFICA E CONTROLLI IN CORSO DI ESECUZIONE DELLE PRESTAZIONI 

L'Istituto scolastico si riserva di accertare la quantità e la qualità delle prestazioni richieste in un momento 

successivo alla loro esecuzione, anche in itinere, nel rispetto delle modalità e dei termini di cui all’art. 

116 del D.Lgs. n. 36/2023. 

Resta inteso che l’Istituto scolastico, durante l’esecuzione delle prestazioni previste nel Contratto, potrà 

effettuare tutte le verifiche ed i controlli che riterrà necessari ed opportuni circa l’esatto adempimento 

delle stesse. 

 

Art. 14 – STIPULA DEL CONTRATTO 

Successivamente all'individuazione dell’operatore economico affidatario, l’Amministrazione scolastica 
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procederà a sottoscrivere con quest’ultimo il Contratto in conformità a quanto disposto nei documenti 

relativi alla presente procedura e, in particolar modo, a quanto previsto nel presente Capitolato d’appalto,  

 

secondo le modalità previste all’art. 18, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023. 

L'affidamento è immediatamente efficace nei confronti di entrambe le Parti contrattuali dopo 

l'aggiudicazione del medesimo. 

Art. 16 – PERSONALE 

L’Operatore Economico dichiara e garantisce che, per l’intera durata del Contratto, osserverà tutte le 

prescrizioni normative e contrattuali in materia di retribuzione, contributi assicurativi e previdenziali, 

assicurazioni, infortuni, nonché in tema di adempimenti, prestazioni ed obbligazioni inerenti al rapporto 

di lavoro del proprio personale, secondo la normativa e i contratti di categoria in vigore, sia nazionali che 

di zona, stipulati tra le parti sociali comparativamente più rappresentative, e successive modifiche e 

integrazioni.  

L’Operatore Economico, inoltre, si impegna a consegnare su richiesta del Dirigente Scolastico un elenco 

dei propri collaboratori e dipendenti che normalmente sono preposti all’esecuzione del Servizio; detto 

elenco dovrà essere aggiornato al momento della sostituzione degli addetti e tempestivamente trasmesso 

all’Amministrazione scolastica. 

 

Art. 17 - RESPONSABILITA’ DELL’AFFIDATARIO 

L’Affidatario assume la responsabilità per danni diretti e/o indiretti, patrimoniali e non, subiti dall’Istituto 

e/o altri soggetti terzi pubblici o privati che trovino causa o occasione nelle prestazioni contrattuali, e/o 

nella mancata o ritardata esecuzione a regola d’arte delle stesse. 

Sono a carico dell’Affidatario tutte le misure, comprese le opere provvisionali, e tutti gli adempimenti 

volti a evitare il verificarsi di danni alle opere, all’ambiente, alle persone e alle cose nell’esecuzione del 

Servizio in oggetto. 

 

Art. 18 – INTERRUZIONE E/O SOSPENSIONE TEMPORANEA DEL SERVIZIO 

L’Affidatario si impegna a garantire la regolare e continua esecuzione del Servizio, per tutta la durata del 

Contratto. 

In particolare, le interruzioni parziali del Servizio per cause di forza maggiore non danno luogo a 

responsabilità alcuna, se comunicate tempestivamente all’Istituzione Scolastica.  

 

Art.19 – RECESSO 

Ai sensi dell’art. 123 del D.Lgs. n. 36/2023, fermo restando quanto previsto dagli artt. 88, comma 4-ter, e 

92, comma 4, del D.Lgs. n. 159/2011, è riconosciuto all’Amministrazione il diritto unilaterale di recedere 

dal Contratto, in tutto o in parte, in qualunque momento, anche in deroga a quanto previsto dall'art. 1671 

c.c., dandone comunicazione all’affidatario, mediante raccomandata con ricevuta di ritorno o tramite 

p.e.c., con preavviso di almeno 20 (venti) giorni solari rispetto agli effetti del recesso, decorsi i quali il 
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Contratto cesserà di esplicare ogni effetto tra le Parti. 

A fronte del recesso, l’Amministrazione Scolastica si impegna a corrispondere a favore dell'operatore 

economico affidatario il compenso spettante in relazione e limitatamente al valore delle prestazioni e dei 

servizi effettivamente resi e rendicontati a favore dell’Istituto alla data del recesso, oltre al decimo 

dell'importo dei servizi non eseguiti, calcolato secondo quanto previsto dall’Allegato II.14 del Codice dei 

contratti pubblici. 

 

Art. 20 - CLAUSOLE RISOLUTIVE ESPRESSE 

L’Istituzione Scolastica potrà risolvere immediatamente di diritto il Contratto, ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 1456 c.c., previa comunicazione da farsi all’Affidatario da trasmettersi a mezzo p.e.c. e/o 

mediante raccomandata A/R, nei seguenti casi: 

1. qualora fosse accertato il venir meno dei requisiti di ordine generale e, ove richiesti, di idoneità 

professionale e di capacità economica, finanziaria, tecnica e professionale (artt. 94, 95 e 100 del 

D. Lgs. 36/2023), come dichiarati nelle dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà allegate 

all’istanza di partecipazione alla presente procedura; 

2. qualora l’Affidatario non comunichi immediatamente all'Amministrazione, ai sensi dell'art. 1456 

c.c., ogni variazione rispetto ai requisiti dichiarati e accertati prima della sottoscrizione del 

Contratto; 

3. sospensione, da parte delle Autorità competenti, del servizio in caso di sopravvenuta mancanza di 

uno dei requisiti e/o delle condizioni previste dalla normativa vigente; 

4. manifesta incapacità nell'esecuzione del Contratto, a totale incondizionato giudizio 

dell'Amministrazione; 

5. interruzione e/o sospensione, parziale o totale, delle prestazioni contrattuali senza giustificato 

motivo;  

6. grave inadempienza accertata alle norme di legge riguardanti la prevenzione degli infortuni, la 

sicurezza e la salute sul luogo di lavoro; 

7. violazioni delle norme che disciplinano l'emersione del lavoro sommerso di cui all'art. 1-bis della 

L. n. 383/2001 come sostituito dal D.L. n. 210/2002, convertito in L. n. 266/2002; 

8. violazione degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alle vigenti disposizioni di 

Legge applicabili al Contratto;  

9. esecuzione delle prestazioni contrattuali con personale non regolarmente assunto o 

contrattualizzato e irregolarità, di qualsiasi tipo, riguardanti gli obblighi retributivi, contributivi e 

assicurativi nei confronti del personale; 

10. cessione, anche parziale, del Contratto, nonché qualsiasi forma di sub contratto, parziale o totale,    

delle prestazioni oggetto dello stesso; 

11. apertura di una procedura di fallimento, liquidazione, concordato preventivo ed equivalenti a 

carico dell’Affidatario; 

12. inosservanza degli obblighi dettati dalla L. n. 136/2010, “Piano straordinario contro le mafie, 

mailto:leic86900l@istruzione.it
http://www.icsoztrepuzzi.edu.it/


 

                                                                                         
                                                             Ministero dell’istruzione e del merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “PROF. GIUSEPPE COSTANTINO SOZ” 
Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di Primo Grado 

Telefono e fax 0832/757637  

e-mail leic86900l@istruzione.it  posta certificata leic86900l@pec.istruzione.it 

Via Elia, 103 – 73019 TREPUZZI (LE) – C.F. 80012180750 

www.icsoztrepuzzi.edu.it 
nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia”, in tema di tracciabilità dei flussi 

finanziari; 

13. qualora l’importo delle penali applicate dovesse superare il 10% del valore economico massimo 

dell’importo del contratto; 

14. mancata reintegrazione delle cauzioni eventualmente escusse entro il termine di 10 (dieci) giorni 

lavorativi dal ricevimento della relativa richiesta da parte dell’Istituzione Scolastica; 

15. qualora l’Affidatario non sia in grado di provare, in qualsiasi momento, la copertura 

assicurativa  obbligatoria eventualmente prescritta dalla Legge per l’esecuzione del Contratto; 

16. mancato rispetto dell'Amministrazione e del suo Codice di Comportamento, nonché mancato 

rispetto delle Istituzioni in generale, a totale incondizionato giudizio della Stazione Appaltante; 

17. reiterati inadempimenti e violazioni delle norme di legge e/o di regolamento e/o contrattuali, in 

tema di sicurezza, tali da compromettere la qualità, la regolarità delle prestazioni contrattuali, a 

totale incondizionato giudizio dell'Amministrazione; 

18. dopo che siano pervenute n. 5 contestazioni formali dalla data di sottoscrizione del Contratto, da 

parte dell’istituto Scolastico e non siano pervenute o non siano state accolte, da parte 

dell’Istituzione Scolastica, le giustificazioni eventualmente trasmesse dall’Affidatario; 

19. qualora ogni altra fattispecie d’inadempimento e/o irregolarità faccia venire meno il rapporto di 

fiducia sottostante l’affidamento in oggetto, a totale incondizionato giudizio dell’Istituzione 

Scolastica; 

20. mancato possesso, sia originaria che in corso di esecuzione, della certificazione richiesta per il 

rispetto dei Criteri Ambientali Minimi (C.A.M.) previsti dalla vigenti disposizioni di legge oppure, 

ove previsto, il rispetto dei principi DNSH per un numero di giorni superiore a 30 (trenta) dallo 

svolgimento delle verifiche da parte della Stazione Appaltante. 

La risoluzione del Contratto farà sorgere a favore dell’Istituzione Scolastica: 

• la facoltà di procedere all’esecuzione del Contratto in danno dell’Affidatario, fatto salvo il diritto 

al risarcimento dell’eventuale maggior danno; l'esecuzione in danno non esime l’Affidatario dalla 

responsabilità civile e penale in cui lo stesso possa incorrere a norma di legge per i fatti che hanno 

motivato la risoluzione; 

• il diritto di affidare a terzi la Fornitura, in danno dell’Affidatario inadempiente, fatto salvo il 

diritto al risarcimento delle maggiori spese che l’Istituto dovesse sostenere per il rimanente 

periodo contrattuale, nel caso in cui fosse obbligato ad esperire una nuova procedura di 

affidamento della Fornitura oppure non riuscisse ad assegnare a terzi l'esecuzione della stessa. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente articolo, si applicano le disposizioni di cui all’art. 190 

del D. Lgs. n. 36/2023. 

 

Art. 21 – DIVIETO DI CESSIONE E SUBAPPALTO 

In conformità a quanto stabilito dall’art. 119, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023, è fatto divieto 

all’Operatore Economico Affidatario di cedere il Contratto. 
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E’ fatto altresì divieto all’Operatore Economico Affidatario di cedere, sotto qualsiasi forma di 

subcontratto, in tutto o in parte, le prestazioni oggetto del Contratto stipulato con l'Istituto scolastico, sotto 

pena di risoluzione del Contratto stesso. 

Resta fermo quanto previsto dall’articolo 120, D.Lgs. n. 36/2023, in caso di modifiche soggettive. 

 

Art. 22 - MODIFICA DEL CONTRATTO DURANTE IL PERIODO DI EFFICACIA 

Durante il periodo di efficacia del Contratto, le prescrizioni ivi convenute dalle parti potranno essere 

modificate senza necessità di indire una nuova procedura di affidamento, nei casi e nel rispetto dei limiti 

previsti dagli artt. 60 e 120 del D.Lgs. n. 36/2023.  

Inoltre, ai sensi dell’art. 120, comma 9, del D.Lgs. n. 36/2023, qualora in corso di esecuzione si renda 

necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo 

dell’affidamento, l’Istituto Scolastico potrà imporre all’Operatore Economico Affidatario l’esecuzione 

della prestazioni oggetto della presente procedura alle stesse condizioni, prezzi e patti previsti 

originariamente nel Contratto stipulato dalle medesime parti e nei documenti relativi alla procedura in 

oggetto. In tal caso, l’Operatore Economico Affidatario non potrà far valere il diritto alla risoluzione del 

Contratto. 

 

Art. 23 - OBBLIGHI DI TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

L’Affidatario si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 

dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 

materia di normativa antimafia») e del D.L. n. 187 del 12 novembre 2010 («Misure urgenti in materia di 

sicurezza»), convertito con modificazioni dalla L. n. 217 del 17 dicembre 2010 e ss.mm.ii. 

In caso di inadempimento e/o inosservanza, totale o parziale, degli obblighi di tracciabilità come sopra 

specificati, l’Istituzione Scolastica, fatto salvo il risarcimento del maggior danno, considerata 

l’importanza e la gravità dell’infrazione, avrà la facoltà di applicare una penale pari ad €300,00 per ogni 

violazione accertata. 

 

Art. 24 - SPESE 

Sono a totale ed esclusivo carico dell’Affidatario tutte le spese per la stipulazione del Contratto e ogni 

relativo onere fiscale correlato, ivi comprese le spese di bollo e di copie ed escluse soltanto le tasse e 

imposte poste dalla legge a carico dell’Istituto. 

In particolare, l’Affidatario si impegna a pagare l’imposta di bollo nella misura e termini previsti dall’art. 

18, comma 10, del D.Lgs. n. 36/2023 e dall’Allegato I.4 del medesimo Decreto legislativo, nonché a 

trasmettere senza ritardo copia comprovante l’avvenuto pagamento dell’imposta all’Amministrazione 

scolastica. 

Le spese di registrazione del Contratto sono a carico della parte richiedente. 
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Art. 25 - LEGGE APPLICABILE  

Il Contratto è regolato dalla legge italiana. 

L’eventuale invalidità o inefficacia di una delle clausole del Contratto sarà confinata alla sola clausola 

invalida o inefficace e non comporterà l’invalidità o l’inefficacia del Contratto nella sua interezza. 

Ogni modifica successiva del Contratto dovrà essere stabilita dalle Parti di comune accordo e per iscritto. 

 

Art. 26 - FORO COMPETENTE 

Per qualunque controversia inerente alla validità, interpretazione, esecuzione e risoluzione del presente 

Contratto, sarà esclusivamente competente il Foro di LECCE, con esclusione di qualunque altro Foro 

eventualmente concorrente.  

 

Art. 27 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA 

L’Affidatario e l’Istituto Scolastico si impegnano a trattare i dati personali di tutti i soggetti coinvolti 

nella presente procedura e nell’erogazione della fornitura, secondo quanto disposto dal D.Lgs. n. 

196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018 e del Regolamento UE 679/2016. 

Tali dati potranno essere utilizzati esclusivamente per finalità strettamente connesse all’esecuzione del 

Contratto di cui all'oggetto. 

 

 

                                                                                                                 La Dirigente Scolastica 

                                                                                                 Dott.ssa Anna Maria Valzano 
                                                                                                                                                                                                                Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 

                                                                                                                                                                        e normativa connessa 
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